Информационно-аналитического отдела администрации г. Фрязино

Задачи:
1.1. Освоение, внедрение, сопровождение и развитие элементов муниципальной информационной системы, обеспечивающей задачи управления городом, информационное взаимодействие подразделений администрации и служб города.

1.2. Организация и выполнение работы по сбору, обработке и обобщению сведений для формирования и ведения регистра избирателей, участников референдума на территории города Фрязино в соответствии с Федеральными законами и «Положением о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации».

1.3. Организация формирования, внедрения и сопровождения информационных ресурсов в виде системы баз, регистров, реестров и банков данных. Администрирование и развитие информационных систем, обеспечивающих задачи управления городом, информационного взаимодействия органов администрации города и их структурных подразделений.

1.4. Организация мероприятий по технической и антивирусной защите информации в администрации города. Методическое руководство работами по защите информации в органах администрации с правом юридического лица, муниципальных предприятиях и учреждениях.

Функции:
2.1. Координирует деятельность органов администрации города и их структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений при формировании и проведении политики информатизации.

2.2. Обеспечивает проведение мероприятий по технической защите информации в администрации города.

2.3. Осуществляет администрирование локальной вычислительной сети.

2.4. Осуществляет администрирование системного и прикладного программного обеспечения, обеспечивает функционирование вычислительной техники в органах администрации города и их структурных подразделениях.

2.5. Организует проведение мероприятий по антивирусной защите информационных систем и компьютеров в органах администрации города и их структурных подразделениях.

2.6. Осуществляет администрирование и развитие САДД МО (системы автоматизированного документооборота и делопроизводства муниципального образования).

2.7. Осваивает, разрабатывает и внедряет программные средства прикладного назначения. 

2.8. Осуществляет выполнение работы по сбору, обработке и обобщению сведений для формирования и ведения регистра избирателей, участников референдума на территории городского округа Фрязино в соответствии с Федеральными законами и «Положением о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации».

2.9. Координирует деятельность государственных органов на территории городского округа Фрязино, органов администрации города и их структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений при осуществлении регистрации (учету) избирателей, участников референдума в Российской Федерации на территории городского округа Фрязино.

2.10. Организует проведение мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

