Управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города Фрязино
Задачи:
-формирование полной и достоверной информации о хозяйственных и финансовых результатах деятельности администрации, необходимой для оперативного руководства и управления;

-обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормативами и сметами доходов и расходов;

-осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов;

-осуществление составления сводной бухгалтерской и финансовой отчетности подведомственных учреждений;

-материально-техническое обеспечение деятельности администрации и Совета депутатов города.

Функции:


-обеспечивает ведение бухгалтерского учета и материально-технического обеспечения в Администрации на основании нормативных документов

-использует материальные, трудовые и финансовые ресурсы в соответствии с утвержденными нормативами и сметами доходов и расходов.

-своевременно предупреждает негативные явления в хозяйственно-финансовой деятельности;

-осуществляет предварительный контроль за своевременным и правильным оформлением документов;

-начисляет и выплачивает в срок зарплату работникам администрации;

-проводит своевременно расчеты, возникающих в процессе исполнения смет доходов и расходов с организациями;

-участвует в проведении инвентаризации денежных средств, расчетов и материальных ценностей;

-применяет современные средства вычислительной техники в работе;

-составляет и представляет в установленные сроки бухгалтерскую, финансовую и налоговую отчетность;

-осуществляет контроль за сохранностью материальных ценностей;

-формирует и представляет во Фрязинское финуправление сводную бухгалтерскую и финансовую отчетность по подведомственным учреждениям;

-выполняет функции администратора поступлений в бюджет Администрации города Фрязино и ведет учет поступления доходов;

-проводит работу по возврату ошибочно зачисленных поступлений с Управлением Федерального казначейства по Московской области;

-ведет учет и выдачу бланков строгой отчетности;

-осуществляет работу по реализации целевой программы развития города Фрязино как наукограда Россйской Федерации в пределах своих полномочий;

-осуществляет составление сметы расходов Администрации;

-осуществляет организацию проведения ремонта и технической эксплуатации зданий Администрации;

-осуществляет материально-техническое обеспечение деятельности Администрации;

-осуществляет подготовку отчетных материалов по вопросам энергосбережения, учета и контроля за лимитами потребления энергоресурсов;

-осуществляет подготовку договоров по вопросам содержания зданий и услуг связи Администрации;

-организует учет и предпринимает меры сохранности основных средств;

-обеспечивает контроль за соблюдением техники безопасности и работой системы пожарной безопасности в зданиях, принадлежащих Администрации

