	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	«Прием заявлений на заключение или изменение договоров социального найма жилых помещений жилищного фонда города Фрязино».

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	жилищный отдел Комитета по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации города Фрязино.

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	Управляющие компании, ТСЖ и кооперативы, осуществляющие выдачу выписок из домовых книг, копий  финансового лицевого счета

	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	Административный регламент администрации города Фрязино по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений на заключение или изменение договоров социального найма жилых помещений жилищного фонда города Фрязино» (Постановление администрации от 02.11.2011 №699).

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Заключение (в случае его отсутствия) договора социального найма на уже занимаемое гражданами ранее предоставленное или переданное в муниципальную собственность жилое помещение. 

2. Внесение изменений в существующие договоры социального найма в случае выбытия квартиросъемщика (выезд, смерть) или принятия согласованного решения о замене квартиросъемщика. 

	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться в жилищный отдел КУИЖВ граждане Российской Федерации, местом жительства которых является город Фрязино Московской области, или их полномочные представители.

	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- непосредственно в помещении жилищного отдела КУИЖВ администрации города Фрязино на информационных стендах;
- с использованием средств телефонной связи по телефонам: 8 (496) 564-47-40; 8 (496) 564-90-32; 8 (496) 564-04-05;
- по письменному обращению граждан в жилищный отдел КУИЖВ администрации города Фрязино. 

	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов  - 30 дней

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	Основанием для отказа в предоставлении услуги является:

1. Отсутствие документов, предусмотренных в настоящем регламенте и необходимых для предоставления услуги.

	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	- заявление;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

- копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о рождении);

- копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности или договор социального найма); 

- выписка из домовой книги по месту регистрации;

- финансовый лицевой счет по месту регистрации.



	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.



	Внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	

	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	Официальный сайт городского округа Фрязино (www.fryazino.org);

адрес электронной почты (kui@fryazino.org);

телефон: 8 (496)564-47-40.

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	Заявители могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб – Председатель Комитета (тел. 8 (496)564-76-44).

	Дата вступления в силу административного регламента


	02.11.2011

	Период действия административного регламента (если срок действия ограничен)


	

	Сведения о внесении изменений  в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены
	Изменения внесены  постановлением администрации города Фрязино МО от 13.11.2012 № 780

	Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность приостановления


	

	Дата прекращения действия АР (признания его утратившим силу)
	


