ГЛАВА ГОРОДА ФРЯЗИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.08.2016 № 611

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа Фрязино Московской области» 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа Фрязино Московской области» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации, распространяемом на территории городского округа Фрязино Московской области, и разместить на официальном сайте городского округа Фрязино в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Председателя Комитета по управлению имуществом и жилищным вопросам Левшину С.Н.

Глава города                                                                              
           И.М. Сергеев 









УТВЕРЖДЕН









постановлением Главы города

       

         от _30.08.2016__ № _611__

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа Фрязино Московской области»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа Фрязино Московской области» (далее - Регламент) устанавливает стандарт исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - муниципальная функция), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по исполнению муниципальной функции, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Фрязино (далее - Администрация), должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих.

1.2. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами требований, установленных действующим земельным законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа Фрязино в части:

1) выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

2) порядка переуступки права пользования землей;

3) выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

4) выполнения требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

5) сроков освоения земельных участков, если таковые сроки установлены действующим законодательством;

6) выполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

7) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы деятельности.

1.3. Муниципальная функция осуществляется в отношении физических, юридических лиц независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся арендаторами, пользователями земельных участков, расположенных на территории города Фрязино (далее - субъекты земельных отношений).

Объектами земельного контроля являются земельные участки на территории города Фрязино, находящиеся в муниципальной собственности и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

1.5. Муниципальная функция осуществляется  в форме плановых и внеплановых проверок, проводимых в соответствии с действующим законодательством.

 Муниципальная функция в случае проведения плановой проверки осуществляется в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, утвержденным Главой города Фрязино и согласованным с прокуратурой Московской области.

1.5.2. Муниципальная функция в случае проведения внеплановой проверки осуществляется по истечении срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, по заявлению физических или юридических лиц (далее – заявители).

2. Стандарт исполнения муниципальной функции.

2.1. Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа Фрязино».

2.2. Администрация города Фрязино является органом муниципального контроля и осуществляет земельный контроль на территории городского округа.

Место нахождения администрации города Фрязино: 141190, Московская область, города Фрязино, проспект Мира, дом 15а.

Адрес электронной почты администрации: fryazino@mosreg.org.

График приема заявлений: с понедельника по пятницу, с 09.00 до 18.00, перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

2.3. Исполнение муниципальной функции возложено на отраслевой (функциональный) орган администрации в области управления и распоряжения муниципальным имуществом города Фрязино - Комитет по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации города Фрязино (далее – Комитет). Выполнение административных процедур осуществляется должностными лицами муниципального земельного контроля, специалистами отдела земельных отношений Комитета (далее – Специалисты Комитета).

Место нахождения Комитета: 141190, Московская область, города Фрязино, ул. Октябрьская, дом 7, ком. 6.

Адрес официального сайта  городского округа Фрязино: www.fryazino.org.

Адрес электронной почты Комитета: kui@fryazino.org.

График приема заявителей по вопросам исполнения муниципальной функции:

понедельник, четверг: с 10.00 до 17.00, перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

Справочные телефоны отдела земельных отношений Комитета: 

8(496) 25-5-62-68, 8(496) 25-5-44-71.

2.4. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление признаков нарушения земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков. Результат оформляется актом проверки соблюдения требований земельного законодательства (далее - акт).

2.4.1. При выявлении в ходе проверки по земельному контролю нарушений требований земельного законодательства, за которые установлена законом соответствующая ответственность, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня составления акта проверки Комитет направляет копию акта проверки в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по соответствующему муниципальному образованию для рассмотрения и принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении или решения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.5. Срок исполнения муниципальной функции по каждой из форм проверок (плановой и внеплановой, документарной и выездной) осуществляется в срок, не превышающий 20 (двадцать) рабочих дней.

2.5.1. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 (пятьдесят) часов для малого предприятия и 15 (пятнадцать) часов для микропредприятия в год.

2.5.2. В случае необходимости при проведении проверки субъекта малого предпринимательства и микропредприятия, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Главой города Фрязино или Первым заместителем главы администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 (десять) рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

2.5.3. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

2.5.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на 20 (двадцать) рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.5.5. Срок проведения каждой из форм проверок (плановой и внеплановой, документарной и выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 (шестьдесят) рабочих дней.

2.5.6. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в распоряжении о ее проведении.

2.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в   
соответствии с:

Конституцией Российской федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», (далее Федеральный закон № 294-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

Федеральным законом от 24.07.2007 №  221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от   26.12.2014 

№ 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 
№ 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

Законом Московской области  от 07.06.1996 № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области»;

Законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»;

Постановлением Правительства Московской области от 25.04.2011 
№ 365/15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов исполнения государственных услуг центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области»;

Постановлением Правительства Московской области от 01.04.2015 
№ 186/12 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Московской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг»;

Постановлением Правительства Московской области от 26.05.2016 
№ 400/17 «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Московской области»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Уставом  городского округа Фрязино Московской области;

Положением о муниципальном земельном контроле за соблюдением земельного законодательства, охраной и использованием земель на территории городского округа Фрязино Московской области, утв. решением Совета депутатов города Фрязино от 27.09.2012 № 163, (далее – Положение о муниципальном земельном контроле);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области, регламентирующими правоотношения в сфере земельных отношений.

2.7. Перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной функции при проведении внеплановой проверки по заявлению физических или юридических лиц  (заявителей):

1) заявление с указанием конкретного нарушения земельного законодательства (причинение вреда или возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда или нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

2.8. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся за осуществлением муниципальной функции, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 1 пункта 2.7. настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

2.9. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются:

2.9.1. Для плановой проверки:

1) ликвидация проверяемого лица.

2.9.2. Для внеплановой проверки:

1)  решения (определения) суда, вступившее в законную силу;

2) отсутствие письменного согласования прокуратуры Московской области в случаях, предусмотренных законодательством.

2.10. Письменное решение об отказе в исполнении муниципальной функции подписывается Главой города Фрязино или Первым заместителем главы администрации и выдается заявителю с указанием причин отказа.

2.11. По требованию заявителя, решение об отказе в исполнении муниципальной функции может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме, или по электронной почте.

2.12. Исполнение муниципальной функции является бесплатным.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления об исполнении муниципальной функции и при получении результата исполнения муниципальной функции составляет 15 минут.

2.14. Регистрация заявления об исполнении муниципальной функции осуществляется в момент его поступления.

2.15. Помещения, выделенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.

Рабочие места Специалистов Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной функции, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющие организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной функции.

Главным критерием качества исполнения муниципальной функции является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность функции и доступность информации о муниципальной функции.

Показателями доступности и качества муниципальной функции, также является соблюдение сроков ее исполнения, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Административные процедуры исполнения

муниципальной функции

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции:

- планирование проведения проверок;

- издание распоряжения о проведении проверки;

- проведение плановой (внеплановой) проверки;

- оформление результатов исполнения муниципальной функции;

- принятие мер уполномоченными лицами (лицом) органа муниципального земельного контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Последовательность исполнения муниципальной функции представлена в блок-схеме (приложение № 4 к Регламенту).

3.2. Планирование проведения проверок.

3.2.1. Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она не включена в план проверок и проводится по основаниям, установленным в ст. 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

3.2.2. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается Главой города Фрязино и согласовывается с Щёлковской городской прокуратурой.

3.2.3. Для разработки ежегодного плана, при необходимости, предварительно может запрашиваться информация в территориальном органе ФНС России о юридических лицах, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц либо Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в территориальных органах Федеральной службы государственной статистики информация, необходимая для отнесения проверяемого лица к средним, малым или микропредприятиям.

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана направляется для согласования в Щёлковскую городскую прокуратуру.

3.2.5. По итогам рассмотрения предложений прокуратуры ежегодный план утверждается Главой города Фрязино и в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру для обобщения поступивших от органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля ежегодных планов.

3.2.6. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.2.7. Утверждённый ежегодный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте городского округа Фрязино в сети Интернет за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.8. В ежегодных планах проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями. 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов

3.2.8.1. В ежегодных планах проведения плановых проверок в отношении граждан указываются следующие сведения:

1) фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) граждан, подлежащих плановой проверке;

2) дата начала проведения каждой плановой проверки;

3) сведения об объектах земельных отношений, на которых будет проводиться проверка, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер (при наличии), адрес и (или) описание местоположения).

3.2.9. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение 3 (трех) лет со дня:

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.10. Плановые проверки в отношении граждан проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов проведения плановых проверок, которые формируются в срок до 10 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, и утверждаются Главой города Фрязино.

3.2.11. Планы проведения плановых проверок в отношении граждан с органами прокуратуры не согласовываются.

3.3. Порядок организации проверки.

3.3.1. Проверка проводится на основании распоряжения органа муниципального контроля – администрации города Фрязино о проведении проверки, подписанного  Главой города Фрязино или Первым заместителем главы администрации. Проверка может проводиться только уполномоченными лицами, которые указаны в распоряжении.

Распоряжение о проведении проверки подписывается в 2-х экз. 

Форма распоряжения определена в приложении № 1 к Регламенту.

3.3.2. В распоряжении указываются:

1) наименование органа муниципального контроля - администрация города Фрязино;

2) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, место жительства физического лица;

3) адреса земельных участков, в отношении которых планируется проведение мероприятий по муниципальному земельному контролю.

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов  проведения мероприятий по  контролю, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

10) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций.

3.3.3. О начале проведения проверки проверяемые лица уведомляются посредством:

3.3.3.1. Направления заверенных печатью копий распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.3.3.2. Вручения под роспись заверенной печатью копии распоряжения проверяемым лицам или их уполномоченным представителям.

3.3.3.3. Направления факса, телефонограммы, телеграммы или иным доступным способом, обеспечивающим фиксирование уведомления и его вручение адресату.

Срок уведомления:

- о проведении плановой проверки - не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней до начала ее проведения вручается копия распоряжения, оригинал вручается в день проверки;

- о проведении внеплановой выездной проверки - не менее чем за 24 (двадцать четыре) часа до начала ее проведения, за исключением случаев, указанных в пункте 2 ст. 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.3.4. О начале проведения внеплановой проверки в отношении физического лица, кроме способов, указанных в п. 3.3.3. Регламента, он может быть уведомлен посредством размещения копии распоряжения на официальном сайте городского округа Фрязино в сети «Интернет», в официальном печатном издании.

3.4. Проведение плановой проверки (данный порядок распространяется на проведение документарной  и выездной проверок).

3.4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение правообладателями земельных участков земельного законодательства Российской Федерации.

3.4.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в 3 (три) года, если иное не предусмотрено частями 9 и 9.3 статьи 9 Федерального закона 
№ 294-ФЗ.

3.4.2.1. Плановые проверки в отношении граждан проводятся не чаще одного раза в два года.

3.4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном федеральным законодательством, Положением о муниципальном земельном контроле и настоящим Регламентом.

3.4.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель,  уведомляются Комитетом не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения о начале проведения плановой проверки способом, указанным в п. 3.3.3.

3.5. Проведение внеплановой проверки (данный порядок распространяется на проведение документарной и выездной проверки).

3.5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.5.2.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении физических лиц является:

- истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о признаках нарушения земельного законодательства или фактах неустранения ранее выявленных нарушений.

3.5.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.5.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ, Положением о муниципальном земельном контроле и настоящим Регламентом.

3.5.5. Внеплановая выездная проверка в отношении земельных участков юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2)а) и 2)б) пункта 3.4. Регламента, и осуществляется органом муниципального земельного контроля после согласования с Щелковской городской прокуратурой.

3.5.6. В соответствии с п. 8 ст. 71.1 Земельного кодекса Российской Федерации согласование с прокуратурой проведения внеплановых проверок в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления не требуется.

3.5.7. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения, Администрация представляет либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.5.8. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

3.5.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация и Специалисты Комитета, осуществляющие муниципальный земельный контроль, вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных ст. 10 Федерального закона № 294-ФЗ  в органы прокуратуры в течение 24 (двадцати четырех) часов. 

3.5.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах 2), 2)а), 2)б), 2)в), пункта 3.5.2. Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом или посредством его размещения на официальном сайте городского округа Фрязино Московской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.5.11. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6. Проведение документарной проверки (плановая и внеплановая).

3.6.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органа муниципального земельного контроля.

3.6.1.1. Предметом документарной проверки в отношении физического лица являются документы, акты предыдущих проверок и иные материалы, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля.

3.6.2. Документарная проверка проводится по месту нахождения Комитета: 141190, Московская область, города Фрязино, ул. Октябрьская, дом 7, ком. 6.

3.6.3. В процессе проведения документарной проверки специалисты Комитета в первую очередь рассматривают документы юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

3.6.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрация направляет в адрес юридического лица, физического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы и пояснения в письменной форме. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку.  

3.6.5. При проведении документарной проверки Специалисты Комитета  не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией от иных органов государственного контроля (надзора). 

3.7. Проведение выездной проверки (плановая и внеплановая).

3.7.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7.1.1. Предметом выездной проверки в отношении физического лица  являются содержащиеся в документах гражданина сведения, а также состояние используемых им земельных участков и принимаемые им меры по исполнению требований, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области, муниципальными правовыми актами в области земельного законодательства.

3.7.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. Выездная проверка в отношении физического лица проводится по месту нахождения земельного участка.

3.7.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения Специалистов Комитета, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.7.4. Физическое лицо, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить Специалистам  Комитета, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию земельного участка, в отношении которого проходит проверка.

3.7.5. Комитет привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.7.6. Выездная проверка в отношении физического лица в случае  отсутствия гражданина или его уполномоченного представителя может быть проведена при условии своевременного извещения о необходимости прибытия заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, телеграммой либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручения адресату.

3.8. Оформление результатов исполнения муниципальной функции.

3.8.1. По результатам проверки Специалисты Комитета составляют акт по форме, установленной действующим законодательством, в двух экземплярах (приложение № 2 к Регламенту).

3.8.2. В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального земельного контроля – администрация города Фрязино;

- дата и номер распоряжения о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества, должности лиц, проводящих проверку;

- наименование проверяемого юридического лица, физического лица индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического (физического) лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- данные о понятых, присутствовавших при проведении проверки (при их наличии);

- данные о других лицах, присутствующих при проведении проверки (при их наличии);

- сведения о земельном участке, на котором проводится проверка;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований земельного законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического (физического) лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи Специалистов Комитета, проводивших проверку и всех лиц, участвовавших при проведении проверки;

3.8.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.8.3.1. В целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений в случаях выявления данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту проверки прилагаются фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения требований земельного законодательства.

3.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, их уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, их уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле проверки в Комитете. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, их уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.8.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, их уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле проверки в Комитете.

3.8.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которой принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.8.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).


При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.8.8. В журнале учета проверок Специалистами Комитета, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц (лица), проводящих проверку, их (его) подписи.

3.8.9. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки Специалистами Комитета делается соответствующая запись.

3.9. Меры, принимаемые уполномоченными лицами (лицом) органа муниципального земельного контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений установленных требований по использованию земельных участков в сфере земельных отношений Администрация обязана:

- выдать предписание проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.9.2. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в сфере землепользования, эксплуатации ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального земельного контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и довести до сведения граждан, а также юридических лиц любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

3.9.3. В случае выявления в ходе проведения проверок в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушений требований земельного законодательства Комитет в течение 3 (трех) рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора  для рассмотрения и принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении или решения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

 
В целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту проверки могут прилагаться: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения требований земельного законодательства.

3.9.4. Оформление предписания:

- предписание оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается на руки проверяемому лицу под расписку (форма предписания определена в приложении № 3 к Регламенту);

- в случае отсутствия указанного лица или отказа дать расписку предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.9.5. Юридическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

4. Права и обязанности должностных лиц  органа муниципального земельного контроля при осуществлении муниципального земельного контроля.

4.1. Специалисты Комитета при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении проверяемых лиц имеют право:

а) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать и обследовать земельные участки, подлежащие проверки, а также объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенные на данных земельных участках;

б) привлекать экспертов, переводчиков для проведения обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по охране земель, а также для участия в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля;

в) запрашивать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля.

4.2. Специалисты Комитета при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении проверяемых лиц обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области;

б) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;

в) проводить проверку на основании соответствующего решения уполномоченного органа;

г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии решения уполномоченного органа и в случае, предусмотренном положениями Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры, требования прокурора;

д) не препятствовать проверяемому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

е) предоставлять проверяемому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

ж) знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

з) знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

и) соблюдать сроки проведения проверки, установленные положениями Федерального закона № 294-ФЗ;

к) не требовать от проверяемых лиц документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

л) перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемого лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

м) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

н) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

о) обеспечивать качественную подготовку материалов, необходимых для определения мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений.

5. Ответственность должностных лиц муниципального земельного контроля за решения и действия (бездействие) при осуществлении ими муниципального земельного контроля.

5.1. Специалисты Комитета в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, должностных (служебных) обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Администрация осуществляет контроль за исполнением должностными лицами  должностных (служебных) обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами должностных (служебных) обязанностей, проводит служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет Глава города Фрязино.

Текущий контроль может осуществляться также иными должностными лицами в соответствии с их полномочиями.

5.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер  Администрация обязана сообщить в письменной форме органу государственной власти, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

6. Отчетность при осуществлении муниципального земельного контроля

6.1. Администрация ежемесячно, ежеквартально, а также раз в полгода в различные ведомства подготавливает отчеты об осуществлении муниципального земельного контроля, кроме этого Администрация подготавливает ежегодный доклад об осуществлении муниципального земельного контроля и об эффективности такого контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации,  Положением о муниципальном земельном контроле и настоящим Регламентом.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного  контроля на территории городского округа Фрязино» 


	Администрация города Фрязино

	(наименование органа муниципального контроля)


	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	органа муниципального контроля 

	о проведении 
	
	проверки

	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

	юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

	
	от  «      »                  20    года №
	


	1. Провести проверку 
	

	в отношении:
	

	
	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица)

	2. Место нахождения:

	адрес места жит.:
	

	факт. адрес:
	

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности, физического лица)


	3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки:

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки


	4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 

	организаций следующих лиц:
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации


	5. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	

	

	При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    - реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданного                      в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

	задачами настоящей проверки являются:
	

	

	6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

	соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда;

по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.


	7. Срок проведения проверки:
	

	                                                                                                     (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

	К проведению проверки приступить

	
	

	Проверку окончить не позднее

	
	


	8. Правовые основания проведения проверки:

	

	

	

	

	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка                на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)


	9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

	– подготовка к проведению проверки (сбор и анализ документов, направление запросов уведомлений и иных документов, выяснение иных обстоятельств имеющих значение для правильного проведения проверки) – дней/часов;

	– проведение проверки (обследование используемых вышеуказанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, обмер границ земельных участков, проверка наличия и сохранности межевых знаков границ земельных участков, целевого и разрешенного использования земельных участков, фотографирование земельных участков и расположенных на них объектов недвижимости, ознакомление      с представленными документами, необходимыми для достижения целей и задач проведения проверки и проведение их анализа, иные действия имеющие значение для правильного проведения проверки) – дней/часов;

	– оформление результатов проверки (обработка материалов полученных в результате проведения проверки, составление акта проверки, оформление предписания об устранении выявленных нарушений и иных связанных                       с результатами проверки документов) – дней/часов.

	10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

	

	

	(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

	11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

	- документы, подтверждающие полномочия руководителя или лица, подписавшего доверенность;
- копии свидетельств о регистрации и постановке на учет в налоговой инспекции, копии учредительных документов, выписка из ЕГРЮЛ, справку бухгалтерии о банковских реквизитах и адресе местонахождения организации; - правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на используемый земельный участок (решения, постановления о предоставлении земельных участков, копию кадастрового плана земельного участка, договора аренды, купли - продажи, свидетельства о государственной регистрации прав с указанием вида, объекта и субъекта права и т.д.);

- договора аренды со сторонними организациями, если они имеются; документы на здания и сооружения (свидетельство о собственности; договор аренды помещения; акты госприемки; иные документы);
- иные документы, относящиеся к возбуждению дела об административном правонарушении.


	
	                

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
	

	
	 (подпись, заверенная печатью)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного  контроля на территории городского округа Фрязино» 


Администрация города Фрязино

____________________________________________________________________________
 (наименование органа муниципального контроля)

____________________________________                           «___»      _____________ 20__ г.

                 (место составления акта)                                             (дата составления акта)

                    ____________________

                                                                                                                                              (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля

юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

	№
	


	По адресу:  

	

	(место проведения проверки)


	На основании:   

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))



	была проедена 
	
	проверка в отношении:

	                                   (плановая/внеплановая, документарная/выездная)



	          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)



	Дата и время проведения проверки: 

	«__» ______20_г. с __ час. __ мин. до __ час. ___ мин. 
Продолжительность _____________

	«__» ______20_г. с __ час. __ мин. до __ час. ___ мин. 
Продолжительность _____________

	(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)


	Общая продолжительность проверки:            
	

	                                         (рабочих дней/часов)


	Акт составлен:   
	     

	(наименование органа муниципального контроля)


	С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы): 

(заполняется при проведении выездной проверки)

	

	(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

	Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)



	Лицо (а), проводившее проверку: 
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

по аккредитации, выдавшего свидетельство)


	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

при проведении мероприятий по проверке)


	В ходе проведения проверки:

	

	выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных   муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

	

	выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием  положений (нормативных) правовых актов):

	

	

	выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	

	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы: ___________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил (а):                 

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,

его уполномоченного представителя)

                                                                                    «_____»_____________201_г. __________

                                                                                                                                    (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________________

	  (подпись уполномоченного должностного  лица (лиц),                                                      проводившего проверку)
	Приложение № 3

к Административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального

земельного  контроля на территории городского округа Фрязино» 


Администрация города Фрязино

___________________________________________________________________________
 (наименование органа муниципального контроля)

                                                                                                                                        «___» ______________ 20__ г.

                                                                                                                                                      (дата составления)

ПРЕДПИСАНИЕ

ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

	1. В отношении:
	

	
	

	
	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица)

	2. Место нахождения:

	адрес места жит.:
	

	факт. адрес:
	

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности, физического лица)

	

	

	На основании:   

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))



	Дата проведения проверки: ___________________

	была проведена 
	 
	проверка земельного участка:

	                                   (плановая/внеплановая, документарная/выездная)



	          (адрес земельного участка)



	В ходе проведения проверки выявлено: _________________________________________

	___________________________________________________________________________

	На основании вышеизложенного, ________________________________________________

	_____________________________________________________________________________

	

	Срок для устранения нарушения:

	

	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
	

	
	(подпись, заверенная печатью)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


Предписание об устранении нарушения земельного законодательства получил (а):                 

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,

его уполномоченного представителя)

                                                                                    «_____»_____________201_г. __________

                                                                                                                                    (подпись)

Пометка об отказе в получении предписания об устранении земельного законодательства: 

                                                                                       _________________________________

                (подпись уполномоченного должностного

                  лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4

к Административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного 

контроля на территории городского округа 

Фрязино»
БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ»
















да




        нет








             да                                                                                       нет






основание проведения проверки





утверждённый план проведения плановых проверок





внеплановая проверка  физических лиц





внеплановая проверка ИП и юридических лиц





согласование проведения с прокуратурой





проверка разрешена





подготовка к проведению проверки





решение прокурора об отказе в проведении проверки





документарная проверка


акт проверки





Выездная проверка


акт проверки





выявление признаков наличия земельного правонарушения (составление акта)





Завершение проверки, направление материалов в архив





Вручение предписания об устранении нарушения с указанием срока устранения





Направление материалов в органы гос.зем. контроля (надзора)





Контроль исполнения предписания об устранении земельного правонарушения








